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BROSZ AINFORMACYJN

CZYM JEST
STOWARZYSZENIE
| PO CO JE ZAKLADAMY?

Stowarzyszenie to podmiot dobrowolnie tworzony przez grupe ludz
o podobnych zainteresowaniach, poglgdach, skupionych wokot jakiegos
celu, problemu, ludzi ktérzy chcq zrobic ,,cos dobrego™.

Cel, ktorym kierujq sie zatozyciele stowarzyszenia moze by¢ dowol-
ny, byle by byt zgodny z prawem. Stowarzyszenie opiera swojq dziatalnos¢
na spotecznej pracy jego cztonkdw, chociaz w uzasadnionych przypad-
kach do prowadzenia swoich spraw moze zatrudniac¢ pracownikow.
Cel dziatalnosci musi by¢ zawsze niezarobkowy. Oznacza to, ze stowarzy-
szenie moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczqg, ale zysk, ktéry powstaje,
musi by¢ w catosci przeznaczony na dziatalnos¢ statutowq i nie moze by
przeznaczony do podziatu miedzy jego cztonkdw.

L reguty stowarzyszenia pozyskujg Srodki na swojg dziatalnosc
ze sktadek cztonkowskich i dotacji. Zrédtem majgtku NGO mogaq by¢ takze
darowizny, spadki, zapisy, dochody z wtasnej dziatalnosci, dochody
z majgtku stowarzyszenia i ofiarnosci publicznej (art. 33-35 ustawy).

Kazdy, kto chce zatozy< stowarzyszenie powinien koniecznie zapo-
znac sie z ustawq z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
(Dz.U.z 2017 r. poz. 210), zwanej dalej ,,ustawqg”, bedgcqg podstawowym
aktem prawnym regulujgcym zasady tworzenia i dziatalnosci stowarzyszen.
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KTO MOZE UTWORZYC
STOWARZYSZENIE?

Stowarzyszenia rejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym
to najpopularniejsza w Polsce forma prawna organizacji pozarzgdowe.
Stowarzyszenie jest zaktadane na zebraniu zatozycielskim przez co nagj-
mniej 7 osob. Na zebraniu tym uchwalany jest rowniez statut stowarzysze-
nia oraz wybierane sg wtadze stowarzyszenia albo komitet zatozycielski
(art. @ ustawy).

Prawo tworzenia stowarzyszen przystuguje obywatelom polskim
majgcym petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych (osoby, ktdre ukonczyty
18 lat i nie sq ubezwtasnowolnione) i niepozbawionym praw publicznych.

Matoletni w wieku od 16 do 18 lat, ktdérzy majg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, mogg nalezec do stowarzyszen i korzy-
stac z czynnego i biernego prawa wyborczego, z tym ze w sktadzie zarzg-
du stowarzyszenia wiekszoS¢ muszg stanowiC osoby o petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych.

Matoletni ponizej 16 lat mogq, za zgodqg przedstawicieli ustawo-
wych (np. rodzicéw), naleze¢ do stowarzyszen wedtug zasad okreslonych
w ich statutach, bez prawa udziatu w gtosowaniu na walnych zebraniach
cztonkdw oraz bez korzystania z czynnego i biernego prawa wyborczego
do witadz stowarzyszenia. Jezeli jednak jednostka organizacyjna stowarzy-
szenia zrzesza wytgcznie matoletnich, mogg oni wybierac i by< wybierani
do wtadz tej jednostki. (art. 3 ustawy). Prawo zrzeszania sie cudzoziemcow
regqulujqg przepisy art. 4 ust. 11 2 ustawy.

Osoba prawna moze bycC tylko cztonkiem wspierajgcym stowarzy-
szenia (art. 10 ust. 3 ustawy). Ustawa nie okres$la jednak szczegdtowo,
na czym polega ,bycie cztonkiem wspierajgcym stowarzyszenia” — powi-
nien to regulowac statut stowarzyszenia.
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ETAPY ZAKLADANIA
STOWARLZYSZENIA

ETAP | - Opracowanie projektu statutu stowarzyszenia

Jesli mamy grupe ludzi gotowych do podjecia dziatan na rzecz
wspodlnego celu pora opracowac projekt statutu, bedgcego najwazniej-
szym wewnetrznym dokumentem stowarzyszenia regulujgcym m.in. cele
i zasady jego dziatania.

Zaleca sie, aby wstepny projekt statutu przygotowac jeszcze przed
zwotaniem zebrania zatozycielskiego i przekazaé go do wglagdu wszystkim
cztonkom tworzonego stowarzyszenia.

Gtosowanie za przyjeciem statutu i jego zatwierdzenie musi miecC
miejsce na zebraniu zatozycielskim!

Co powinien zawiera¢ statut?

Ogdlne wytyczne dotyczgce tego co powinien zawierac statut
stowarzyszenia zawarte sg w art. 10 ust. 1 ustawy Prawo o stowarzysze-
niach, zgodnie z ktérym statut stowarzyszenia okresla w szczegdInosci:

1) nazwe stowarzyszenia, odroznigjgcqg je od innych stowarzyszen,
organizacii i instytucji;

2) teren dziatania i siedzibe stowarzyszenia;

3) celeisposoby ich realizacj;

4) sposdb nabywania i utraty cztonkostwa, przyczyny utraty
cztonkostwa oraz prawa i obowigzki cztonkdw;

5) wtadze stowarzyszenia, fryb dokonywania ich wyboru,
uzupetniania sktadu oraz ich kompetencje;

Do obligatoryjnych organdw stowarzyszenia nalezq: walne zebra-
nie cztonkdw (ktore stanowiq wszyscy cztonkowie stowarzyszenia, to ngj-
wyzszy, kolegialny organ podeimujgcy decyze w formie uchwat), zarzgd
(ktdry kieruje stowarzyszeniem i reprezentuje je na zewnqtrz) oraz organ
kontroli wewnetrznej (fj. komisja rewizyjna).
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Statut moze przewidywac zamiast walnego zebrania cztonkdw
zebranie delegatow lub zastgpienie walnego zebrania cztonkdow zebra-
niem delegatdw, jezeli liczba cztonkdw przekroczy okredlong w statucie
wielkos¢. W takich przypadkach statut okresla zasady wyboru delegatow
i czas trwaniaich kadengiji. (artf. 11 ustawy).

6) mozliwosc ofrzymywania przez cztonkdw zarzgdu wynagrodzenia
Za czynnosci wykonywane w zwigzku z petniong funkcjg (w statucie
od 20 maja 2016 r. mozna przewidzie¢ ww. mozliwosc - zapis ten nie
jest obligatoryjny);

7) sposdb reprezentowania stowarzyszenia, w szczegolnosci sposdb
zaciggania zobowigzan majgtkowych, a takze warunki waznosci
uchwat wtadz stowarzyszenia;

8) sposdb uzyskiwania srodkdw finansowych oraz ustanawiania sktadek
cztonkowskich (czyli informacje o tym, skqd sfowarzyszenie bedzie
miato pieniqdze na dziatalnosé);

?) zasady dokonywania zmian statutu;

10) sposdb rozwigzania sie stowarzyszenia.

W statucie oprocz ww. obowigzkowych zapisdw mozemy umiescic
takze inne regulacje (o ile sg zgodne z przepisami prawa) dotyczgce
np.: tworzenia oddziatow stowarzyszenia, podjecia dziatalnosci gospodar-
czej, przekazania majgtku pozostatego po likwidacji stowarzyszenia.

Okreslenie dziatalnosci statutowej stowarzyszenia

To, jaki rodzaj dziatalnosci statutowej stowarzyszenie moze prowa-
dzi¢ powinno by<¢ wyraznie okreslone w statucie (sprawdzamy zapisy
mowiqce o celach i sposobach ich realizacji). Nalezy pamietac, ze dzia-
talnos$¢ statutowa nie moze by< nastawiona na zysk, czyli nie moze byc¢
to dziatalnos$¢ gospodarcza, ktdéra w organizacji pozarzgdowej jest tylko
dziatalnoscig dodatkowq, pomocniczg. Dochdd z dziatalnosci gospodar-
czej stowarzyszenia moze stuzy¢ wytqgcznie realizacji celow statutowych
i nie moze by¢ przeznaczony do podziatu miedzy jego cztonkdw. Choc
z zatozenia dziatalno$¢ statutowa stowarzyszenia jest dziatalnosciq
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non profit, konkretne zadania mogqg byc¢ realizowane zardbwno w ramach
nieodptatnej, jak i odptatnej dziatalnosci statutowej pozytku publicznego.

Jezeli organizacja zamierza w przysztosci starac sie o status organi-
zacji pozytku publicznego (OPP) dziatalno$¢ stowarzyszenia powinna byc
wyraznie w statucie rozdzielona na nieodptatng i odptatng.

Co to oznacza? Przyktadowo, jesli stowarzyszenie wydaje broszurke,
to moze jg rozdac za darmo (dziatalnos¢ nieodptatna) albo sprzedawad
po kosztach bezposrednich, czyli za tyle, za ile jg wyprodukowano
(dziatalno$¢ odptatna - na odptatnej dziatalnosci statutowej nie zarabia
sie, tylko odzyskuje koszty produkcji towaru bgdz ustugi).

ETAP Il - zwotanie i przeprowadzenie
zebrania zatozycielskiego

Kolejnym krokiem prowadzgcym do zarejestrowania w KRS stowa-
rzyszenia jest zwotanie zebrania zatozycielskiego — nalezy ustalic termin
zebrania oraz miejsce, w ktérym ma sie ono odbyc¢. W zebraniu musi wzigc
udziat co najmniej 7 osob, ktdre stang sie cztonkami zatozycielami tworzo-
nego stowarzyszenia. Warto zaprosi¢ kilkka oséb wiecej, gdyby okazato sie,
ze ktos§ z jakiejs przyczyny nie dotrze na zebranie.

Oprocz projektu statutu przed zebraniem zatozycielskim
zaleca sie przygotowacé inne wazne dokumenty f.:

1) liste cztonkéw zatozycieli zawierajgcqg: imie i nazwisko, date
I miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz miejsce na wtasno-
reczne podpisy zatozycieli (art. 12 ustawy).

Liste zawierajgcg kompletne dane mozemy przygotowac od razu
lub mozemy jg uzupetni¢ o brakujgce informacije przed zebraniem
bgdz w trakcie zebrania. Wygodnie jest, jesli ta sama lista zawiera
(najlepiej zaraz pod nagtdwkiem) oswiadczenie cztonkdw zatozyciel
0: posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnosci do czynno-
Sci prawnych i petni praw obywatelskich (zgodnie z art. 3 ust. 1 usta-
wy Prawo o stowarzyszeniach).
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Liste najlepiej przygotowac w 3 egzemplarzach, z ktérych 2 egzempla-
rze sktadamy w KRS. Podczas zebrania zatozycielskiego jego uczestnicy
(cztonkowie zatozyciele) witasnorecznie podpisujg wszystkie egzempla-
rze listy.

2) projekty uchwal, ktére muszg by¢ podjete w trakcie zebrania zatozy-
cielskiego:

- uchwata o powotaniu stowarzyszenia (uchwata nr 1),

- uchwata o przyjeciu statutu stowarzyszenia (uchwata nr 2),
- uchwata o wyborze zarzgdu (uchwata nr 3),

- Uchwata o wyborze komisji rewizyjne| (uchwata nr 4)!.

3) wstepny projekt/schemat protokotu, ktéry potem mozna uzupetnic
o podjete rozstrzygniecia.

Wszystkie dokumenty nalezy przygotowac w trzech egzemplarzach. Dwa
sktadane sg do sqdu, a jeden zostaje w dokumentacji organizacii.

Przykiadowy przebieg zebrania zatozycielskiego:

1) Powitanie i przedstawienie celu zebrania przez osobe z tzw. grupy
roboczej.

2) Ustalenie sposobu gtosowania tzn. czy uchwaty sg podejmowane
w gtosowaniu jawnym czy tajnym, zwyktqg wiekszoscig czy bez-
wzgledng wiekszoscig gtoséw.

UWAGA: uchwaty o powotaniu stowarzyszenia i przyjeciu statutu
powinny by¢ przyjete jednogtosnie.

3) Wybor przewodniczgcego zebrania (ktdory prowadzi spotkanie) i pro-
tokolanta/ sekretarza (ktory rejestruje przebieg spotkania - sporzg-
dza protokdt z zebrania) — kandydaci mogq zgtosi¢ sie sami lub
zostac zgtoszeni przez inne osoby.

! Podjecie tej uchwaty nie jest warunkiem koniecznym do zarejestrowania stowarzyszenia. Cztonkdw komi-
sjii rewizyjnej moina wybrac¢ w ferminie podziniejszym czyli dopiero po otrzymaniu wpisu w KRS. Jednak
ze wzgledow praktycznych warto komisje rewizyjng powotad juz na zebraniu zatozycielskim — zaletg tego
rozwiqzania jest fakt, ze nie frzeba fuz po zarejestrowaniu stowarzyszenia w KRS zwotywad kolejnego
walnego zebrania, aby wybrac komisje rewizyjng.



4) Podpisanie listy cztonkdw zatozycieli (liste dobrze jest przygotowad
wczesnigj, o czym byta wyzej mowa) - liste do podpisania dajemy,
gdy osoby przychodzg na spotkanie, przewodniczgcy zebrania
powinien sprawdzi¢ czy na pewno wszyscy cztonkowie uczestniczg-
cy w zebraniu podpisali sie na wszystkich egzemplarzach listy.

5) Podjecie uchwaty o powotaniu stowarzyszenia (uchwata nr 1).

6) Dyskusja nad statutem, ewentualne zgtoszenie i zatwierdzenie
poprawek oraz uwag do statutu.

7) Podjecie uchwaty o przyjeciu statutu stowarzyszenia (uchwata nr 2).

8) Zgtoszenie kandydatdw i wybdr zarzgdu stowarzyszenia w trybie
okreSlonym w zatwierdzonym statucie — podjecie uchwaty o wyborze
zarzgdu (uchwata nr 3).

9) Zgtoszenie kandydatdw i wybdr komisji rewizyjnej stowarzyszenia —
podjecie uchwaty o wyborze komisji rewizyjnej (uchwata nr 4)1).

10) Zamkniecie zebrania.

UWAGA: Zardwno protokdt, jak i wszystkie podjete na zebraniu
uchwaty podpisuje przewodniczgcy i protokolant/ sekretarz zebrania.

Nalezy ponadto pamietac, by cztonkowie wybranych na zebraniu
zatozycielskim wtadz stowarzyszenia tj. zarzgdu i komisji rewizyjnej przedto-
zyli swoj numer PESEL - informacja ta jest bezwzglednie wymagana dla pra-
widtowego ztozenia drukdw KRS-WK (z przepisow ustawy Prawo o stowarzy-
szeniach nie wynika, by numer PESEL nalezato zamieszczac na liscie obec-
nosci — art. 12 ustawy).

ETAP Il - Rejestracja stowarzyszenia
w Krajowym Rejesirze Sgdowym

Zgodnie z art. 12 ustawy po prawidtowo przeprowadzonym zebraniu
zatozycielskim nowo wybrany zarzgd sktada wniosek o wpis stowarzyszenia
do Krajowego Rejestru Sgdowego wraz ze statutem, listg zatozycieli, zawie-
rajgcqg imiona i nazwiska, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania
oraz wtasnoreczne podpisy zatozycieli, protokotem z wyboru wtadz stowa-
rzyszenia oraz adresem siedziby stowarzyszenia.
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Wniosek, o ktérym wyzej mowa, podpisujg wszyscy cztonkowie zarzgdu,
a nastepnie sktadajg go do sqdu rejonowego (sqdu gospodarczego)
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, ktérego wpis dotyczy.
Wniosek mozna ztozy¢ w biurze podawczym witasciwego sqgdu lub nadac
W urzedzie pocztowym na adres sgdu.

Dla stowarzyszenh majgcych siedzibe na terenie woj. matopolskiego

(z wytqczeniem stowarzyszenn majqgcych siedzibe na terenie miasta Krako-

wa) wtasciwym sgdem jest:

Sqd Rejonowy dla Krakowa Srédmiescia w Krakowie
Xl Wydziat Gospodarczy KRS
31-547 Krakow, ul. Przy Rondzie 7
tel. sekretariat: (0 12) 619-51-78; (0 12) 619-51-66

Na jakich formularzach rejestruje sie
nowe stowarzyszenie w KRS?

Wniosek o rejestracje stowarzyszenia w KRS sktada sie na urzedowych
formularzach dostepnych na stronie www.ms.gov.pl w zaktadce ,,Rejestry
I ewidencje” = Krajowy Rejestr Sgdowy = Wpis do KRS.

KRS-W20 Whniosek o rejestracje podmiotu w Krajowym Rejestrze
Sgdowym - formularz podstawowy, stuzgcy do zgtoszenia stowarzy-
szenia — jego nazwy, siedziby i adresu do korespondencji, statutu itd.

KRS-WK Organy podmiotu/wspdlnicy uprawnieni do reprezentowa-
nia spotki — niniejszy formularz stuzy do zgtoszenia oséb wchodzg-
cych w sktad:

- zarzqdu (na jednym formularzu KRS-WK mozemy wpisac

dane dwdch osob, zatem jesli do zarzqdu wybralismy

np. cztery osoby to wypetniamy dwa takie formularze dla zarzqgdu)

- komisji rewizyjnej (na jednym formularzu KRS-WK mozemy wpisac

dane dwoch osob, zatem jesli do komisji rewizyjnej wybralismy

np. trzy osoby fo wypetniamy dwa takie formularze dla komisji)

KRS-WM Przedmiot dziatania - stuzy do zgtoszenia zakresu dziatalno-
§ci gospodarczej i wpisania, tym samym, stowarzyszenia do rejestru
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przedsiebiorcéw; sktadamy go tylko wtedy, gdy organizacja
ma zapisang w statucie mozliwos$¢ prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej i chce rozpoczgc te dziatalno$¢ od razu po zarejestrowaniu
w rejestrze stowarzyszen.

Formularz podstawowy (KRS-W20) stuzy do zgtoszenia gtdwnej tresci wnio-
sku, a wiec wpisuje sie w nim (zgodnie ze wskazaniami w polach formularza):

- nazwe i wydziat sgdu do ktdrego kierowany jest wniosek,
- rodzaj dokonywanej rejestracji

(moze to byC np. zarejestrowanie albo przerejestrowanie z innego rejestru),

- okreslenie formy prawnej organizacji (np. stowarzyszenie lub fundacja),
- adres do korespondenciji i ewentualnie dane petnomocnika

procesowego,

- zasadniczqg tre$c zgtoszenia (np. powstanie organizacji i przyjecie statutu

lub dokonanie zmiany statutu, siedziby),

- informacje o formularzach zatgcznikdw i dokumentach.

Formularze nalezy zawsze wypetnia¢ zgodnie z zamieszczong na nich
instrukcjqg, dzieki czemu unikniemy bteddw moggcych powodowaé nawet
odrzucenie wniosku.

Formularz nalezy wypetic¢ w jezyku polskim, czytelnie (komputerowo,
na maszynie lub odrecznie, wielkimi, drukowanymi literami).

Trzeba wypetniac tylko pola jasne.

Wszystkie pola, w ktérych nie bedqg wpisane odpowiednie informa-
cje, nalezy przekreslic (najlepiej przekredleniem ukoSnym przez catq
rubryke, tak aby byto jasne, ze kreska nie zostata postawiona przy-
padkowo).

W polach, w ktdrych istnieje mozliwosc wyboru, trzeba wstawic znak
X w jednym odpowiednim kwadracie (chyba, ze instrukcja pod
polem informuje, ze w przypadku gdy zawartos¢ pola w ogdle nie
dotyczy organizaciji, pole tfrzeba przekreslic).

Bardzo wazng zasadq jest przekreslanie pol niewypetnionych, o czym
czesto sie zapomina. Brak przekreslenia bedzie informacjq, ze organi-
zacja zapomniata wpisac wtasciwg tre$¢. Formularze muszqg byc
wypetnione czytelnie, a takze wtasciwie podpisane.

10



Na kolejnych stronach formularzy, przy poszczegdlnych polach, tez mogqg
znajdowac sie dodatkowe instrukcje, np. W przypadku, gdy podmiot
nie jest wpisany do rejestru przedsiebiorcow, pole oznaczone numerem 33
nalezy przekreslic."

WAIZNE: Od 20 maja 2016 roku wszystkie skiadane formularze muszqg byé
podpisane przez caly zarzgd stowarzyszenia.

Jakie dokumenty zatgczamy do wniosku o rejestracje w KRS
nowego stowarzyszenia?

Do wniosku o rejestracje w KRS stowarzyszenia, ktére nie zgtasza do KRS
dziatalnosci gospodarczej, zatgczamy:

« protokdt z walnego zebrania zatozycieli podpisany przez przewodniczg-
cego i protokolanta/ sekretarza zebrania (2 egzemplarze),

. lista cztonkdw zatozycieli (zawierajgca imie, nazwisko, date i miejsce
urodzenia, adres zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy zatozycieli
(2 egzemplarze),
oswiadczenie zatozycieli o posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej

zdolnodci do czynnosci prawnych oraz nie pozbawieniu praw
publicznych (2 egzemplarze),

UWAGA: Czesto w nagtdwku listy cztonkdw zatozycieli stowarzyszenia
dodaqjg informacje, ze wszyscy cztonkowie zatozyciele spetniajg
warunki wymienione w ustawie, w ten sposdb osoby podpisujgce
sie na liscie sktadajg jednoczesnie oswiadczenie o spetnianiu wa-
runkow ustawy.,

e wszystkie podjete na zebraniu uchwaty (w 2 egzemplarzach), podpisa-
ne przez przewodniczgcego i protokolanta/ sekretarza zebrania (uchwaty:
O powotaniu stowarzyszenia, o przyjeciu statutu, uchwate o wyborze zarzg-
du i uchwate o wyborze komisji rewizyjnej)

e statut stowarzyszenia podpisany przez zarzgd stowarzyszenia (3 egzem-
plarze).
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UWAGA! W zwigzku z nowymi przepisami dotyczgcymi stowarzyszen, ktore
weszty w zycie 20 maja 2016 roku do wniosku o rejestracje nowego stowa-
rzyszenia, organizacja nie musi zatgczac juz pisemnych zgdd osoby/osdb
powotywanej/powotywanych do zarzgdu (organu reprezentacii organiza-
cji) jak byto to do tej pory. Wszyscy cztonkowie zarzgdu stowarzyszenia
podpisujg dokumenty do KRS przy rejestracji stgd nie jest potrzebna dodat-
kowa zgoda tych oséb na kandydowanie do zarzgdu.

Wszystkie dokumenty dostarczane do KRS przez nowo utworzone stowarzy-
szenie muszg by¢ oryginatami albo kopiami potwierdzonymi za zgodnoscé
z oryginatem przez notariusza. Nowe stowarzyszenie musi pamietac o zto-
zeniu dwdch kompletdw dokumentdw (statut, protokdt, uchwaty, lista
zatozycieli):

« jeden komplet KRS przesyta w celach informacyjnych do organu nad-
zorujgcego dziatalno$¢ stowarzyszenia, czyli do wtasciwego starosty
powiatu (lub prezydenta miasta na prawach powiatu),

o drugi komplet zostaje w KRS.

/miana: Do 19 maja 2016 roku organ nadzoru brat czynny udziat

w postepowaniu rejestrowym stowarzyszenia i analizowat dokumenty zwig-

zane z rejestracjg. W tej chwili organ nadzoru jest jedynie informowany

O rejestracji nowego stowarzyszenia w KRS, a sqd przesyta w tym celu do

starostwa dokumenty.

Jakie dokumenty zatgczamy do wniosku o rejestracje w KRS
stowarzyszenia prowadzagcego dziatalnosé gospodarczg?

Do wniosku o rejestracje w KRS stowarzyszenia, ktére zgtasza do KRS takze
dziatalno$¢ gospodarczg, sktada sie wszystkie dokumenty, o ktdrych byta
mowa powyzej, a dodatkowo zatgcza sie:
. dowdd dokonania optaty za wniosek o wpis do rejestru
przedsiebiorcow,
« dowdd dokonania optaty za ogtoszenie w Monitorze Sgdowym
I Gospodarczym.
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W jakim czasie od zebrania zatozycielskiego trzeba

zarejestrowac stowarzyszenie w KRS?
Wniosek o zarejestrowanie stowarzyszenia nalezy ztozy¢é w terminie

7 dni od daty zebrania zatozycielskiego, czyli od dnia zdarzenia uzasadnia-
jacego wpis.
Stowarzyszenie uzyskuje osobowos¢ prawnq i moze rozpoczqgé
dziatalnosé¢ po wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Postepowanie w sprawach o wpis lub zmiane wpisu stowarzyszenia oraz
terenowej jednostki organizacyjnej do rejestru stowarzyszen, innych organi-
zacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzelnych publicz-
nych zaktaddw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego jest wol-
ne od optat sgdowych (art. 17 ustawy). Optata jest pobierana jedynie
od stowarzyszen, ktére dodatkowo chcg uzyskac wpis do rejestru przedsie-
biorcow.

O CIZIYM JESICIE
NALEZY PAMIETAC?

NIP, REGON, konto bankowe ...

Po uzyskaniu wpisu do KRS organizacja automatycznie otrzymuje
numery NIP i REGON. Nie musi wystepowac¢ o nie samodzielnie i moze
zaczqg¢ dziatac. Informacja o rejestracji w KRS, nadaniu numeru REGON
I NIP ujawniania jest w rejestrze. Wszystkie podstawowe dane na temat
organizacji dostepne sg na stronie zapewniajgcej elektroniczny dostep
do KRS https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmioty

Organizacja moze samodzielnie pobra¢ z tej strony odpis z KRS,
ktéry ma moc dokumentu urzedowego. Stowarzyszenia, zwtaszcza te,

ktore zamierzajg aplikowac o Srodki finansowe, powinny zatozy< konto
bankowe. Wybdr banku jest samodzielng decyzjg stowarzyszenia.

Kazde stowarzyszenie musi mie¢ umowe okreslajgcq jego prawo
do lokalu, w ktérym ma siedzibe lub prowadszi dziatalnosé¢. Moze to byc
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umowa najmu lub umowa uzyczenia albo akt wrasnosci. Jesli z tego tytutu
stowarzyszenie ponosi jakie$ koszty czy ptaci podatki, np. podatek od nie-
ruchomosci, powinno rowniez posiadac stosowng dokumentacje na po-
twierdzenie ww. kosztdw. Nowo zarejestrowane stowarzyszenie musi pa-
mietac, ze w ciggu 21 dni od dnia dokonania wpisu do KRS, powinno zto-
zy¢ do Urzedu Skarbowego wtasciwego dla jego siedziby, formularz z da-
nymi uzupetniajgcymi — NIP-8. Te dane uzupetniajgce to m.in.. miejsce
przechowywania dokumentacji rachunkowej, numer rachunku bankowe-
go, przewazajgcy rodzaj dziatalnosci statutowej (wedtug PKD).

Dokumentacja stowarzyszenia

Kazde stowarzyszenie (bez wzgledu na jego rodzqj) jest zobowigzane pro-
wadzi¢ dokumentacje jego dziatalnosci i na zgdanie organu nadzoru lub
sqdu rejestrowego udostepniac jg do wglgdu. Dokumentami tymi bedqg
m.in.: rejestr cztonkdw zawierajgcy ich podstawowe dane i wtasnorecznie
podpisane deklaracje cztonkowskie oraz rejestr optacanych sktadek
cztonkowskich, dokumenty z zebrania zatozycielskiego, statut, protokoty
i uchwaty z walnych zebran cztonkdw, potwierdzenie wpisu do KRS, nada-
nia numeru REGON i NIP, a takze umowa z bankiem na prowadzenie ra-
chunku, dokumentacja pracy zarzqdu (protokoty z zebran i uchwaty na
nich podjete, sporzqdzane corocznie sprawozdania z dziatalnosci — mery-
foryczne i finansowe). Ustawa naktada na wszystkie stowarzyszenia obo-
wigzek prowadzenia dokumentacji ksiegowej. Je] prowadzenie mozna
powierzyC skarbnikowi stowarzyszenia, ksiegowemu lub zleci¢ do biura ra-
chunkowego, co wigze sie z okreSlonymi kosztami. Nalezy pamietacl, ze
odpowiedzialno$¢ za wybdr prowadzgcego ksiegi i konsekwencje tego
wyboru ponoszg zarzgd i komisja rewizyjna.

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
zwanej dalej ,u.o.r.” (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z pdin. zm.) stowarzyszenie
powinno posiada¢ dokumentacje opisujgcqg w jezyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, okreslajgcq istotne zasady fi-
nansowe, m.in. sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym plan
kont, sposdb wyceny aktywow i pasywow, zasady amortyzaciji, w tym tak-
ze umorzenia srodkdw frwatych itp. Dokument ten przyjmowany jest naj-
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czesciej uchwatqg zarzgdu. Trzeba pamietad, ze ksiegi rachunkowe powin-
ny by¢ prowadzone: rzetelnie, bezbtednie i na biezgco sprawdzane
(art. 24 v.o.r.). Od poczgtku roku 2017 organizacje pozarzgdowe mogq
wybra¢ sposrdd nastepujgcych trzech trybdw rozliczen ksiegowych:
(1) prowadzenie ksiegowosci wg petnych zasad u.o.r. bez uproszczen
(fzw. ,petna ksiegowosc”); (2) prowadzenie uproszczonej ewidencji przy-
choddw i kosztdw; (3) sprawozdawczosé wg wzoru okreSlonego w zatqcz-

Niku Nr 6 U.0.r. Wiecej informacji na temat ww. trybdw rozliczen ksiegowych znajduje sie
na stronie: http://poradnik.ngo.pl/wiadomosc/2010777.html

Stowarzyszenia sg zobowigzane archiwizowaé wszystkie dokumen-
ty wg zasad okreslonych w odrebnych przepisach (np. dokumenty ksiego-
we przechowuije sie piec¢ lat, dokumenty dotyczgce zatrudnienia - piec-
dziesigt lat, ...).

CZY WSZYSTKIE STOWARLZYSZENIA
MUSZA BYC ZAREJESTROWANE
W KRS?

Nie wszystkie stowarzyszenia muszqg rejestrowac sie w Krajowym Rejestrze
Sgdowym. Obowigzku tego nie maqjqg: stowarzyszenia zwykte (ich dziatal-
nosc jest uregulowana w rozdziale 6 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach), uczniowskie kluby sportowe oraz kluby sportowe,
dziatajgce w formie stowarzyszen, ktdrych statuty nie przewidujg prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarcze] (ich dziatalnos¢ jest uregulowana
w ustawie z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie).

Ww. organizacje sq wpisywane do ewidencji prowadzonych przez staro-
stdw powiatdw, wtasciwych ze wzgledu na siedzibe organizacii.

W niniejszym opracowaniu korzystano z materiatow zamieszczonych na stronie:
« www. poradnik.ngo.pl/uchwalanie-statutu-stowarzyszenia
« www.poradnik.ngo.pl/zakladanie-stowarzyszenia
« www.poradnik.ngo.pl/rejestracja-stowarzyszenia
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Wybrane Stowarzyszenia dziatajgce miedzy innymi na rzecz wspierania
i funkcjonowania spotecznego osob po 50 roku zycia w powiecie dgbrowskim:

Koto Gospodyn Wigjskich w Medrzechowie
33-221 Medrzechdw 9

Koto Gospodyn Wiejskich w Grgdach
Grgdy 29, 33-221 Medrzechow

Stowarzyszenie
~Koto Gospodyn Wiejskich” w Matcu
ul. Szczucinska 34, 33-207 Matec

Stowarzyszenie
~Koto Gospodyn Wiejskich” w Radgoszczy
ul. Witosa 24, 33-207 Radgoszcz

Stowarzyszenie

»Koto Gospodyn Wiejskich - Narozniki”
Narozniki 75, 33-207 Radgoszcz

zatozyc stowarzyszenie?

Stowarzyszenie KGW NIWKI
Niwki 29, 33-210 Olesno

Stowarzyszenie
Klub Seniora ,,Sami Swoi" w QOleénie
ul. Lesna 11 A, 33-210 Olesno

Stowarzyszenie Kobiet Wsi Nieczajna
33-205 Nieczajna Goma 110 A

Stowarzyszenie Kobiet Wsi Smegorzéw
33-202 Smegorzow 318

Uniwersytet Trzeciego Wieku
przy Dgbrowskim Domu Kultury
ul. Kosciuszki 11, 33-200 Dgbrowa Tarnowska

Iwigzek Dgbrowiakow
ul. Pitsudskiego 23, 33-200 Dgbrowa Tarnowska

MALOPOLSKA

Zadanie jest realizowane przy wsparciu
finansowym Wojewodztwa Matopolskiego

Broszura informacyjna zostata wydana
przez Stowarzyszenie Samorzadéw Powiatu Dabrowskiego
w ramach projektu
pn. ,,Aktywne Powisle - Promocja trzeciego sektora
i wolontariatu wsrod osob starszych”.
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